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DASAR HUKUM KUALIFIKAS| PELAKSANA
1 Undang-undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan 1 Memahami Aplikasi SIREKA
Nasional
2 Undang-Undang Republik Indonesia no 12. Tahun 2012 tentang 2 Memahami konsep pengajuan dana
Pendidikan Tinggi

3 Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi
Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan

4 Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 4 Tahun 2014
Tentang Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi Dan Pengelolaan
Perguruan Tinggi

5 Permendikbudristek No. 53 Tahun 2023 Tentang Penjaminan Mutu
Pendidikan Tinggi

6 Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 3 Tahun 2020
tentang Standar Nasional Pendidikan Tinggi

7 Peraturan Pemerintah (PP) Nomor 108 Tahun 2021 tentang Perguruan
Tinggl Negeri Badan Hukum Universitas Brawijaya

8 Peraturan Menteri Keuangan Republik Indonesia Nomor 83/PMK.
02/2022

9 Peraturan Menteri Keuangan Nomor 113/PMK.05/2012 Tahun 2012
tentang Perjalanan Dinas Dalam Negeri Bagi Pejabat Negara, Pegawai

10 Peraturan Rektor no 1 Tahun 2017 tentang Standar Mutu Universitas
Brawijaya

1 Rencana Induk Riset Nasional tahun 2017-2045 edisi 28 Februari 2017

1
e Peraturan Rektor Universitas Brawijaya Nomor 93 Tahun 2021 tentang
Organisasi dan Tata Kerja Unsur yang Berada di Bawah Rektor

13 Peraturan Rektor Universitas Brawijaya No 59 Tahun 2020 Tentang
Rencana Induk Penelitian Universitas Brawijaya Tahun 2021—2025

14 Peraturan Rektor Universitas Brawijaya No 60 Tahun 2020 Tentang
Rencana Strategis Pengabdian Kepada Masyarakat Universitas
Brawijaya Tahun 2021—2025

15 Manual Mutu LPPM Universitas Brawijaya

3 Mampu mengoperasikan Microsoft Office (Words & Excel) atau Google Doc

dan Spreadsheet

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1 SOP Pencairan Dana Kerjasama Antar Instansi 2023 1 Laptop / Komputer
2 SOP Pencairan Dana Penelitian, Pengabdian, dan Kerjasama Antar 2 Printer
Instansi 3 Alat Tulis Kantor
3 SOP Pengajuan dan Pelaporan Dana Kegiatan Pusat Studi dan Pusat 4 RAB & SBM
Layanan
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
1 Apabila SOP inl tidak dilaksanakan maka akan berpengaruh pada 1 Dokumen RAB
penEaJLan anggaran 2 Laporan




Pelaksana Mutu Baku
Keglatan Kasubbag Umum / Kasubag Data Bid. Perencanaan, Kerjasama Keterangan
Ketua LPPM Sekretaris LPPM dan Informasi / Kasubbag BPP LPPM UB dan Internasionalisasi Kelengkapan Waktu Output
Program / Ketua Pusat Universitas Brawijaya
Menetapkan kebijakan penyusunan Rencana Program dan
Anggaran - Notulensi Rapat 1 hari Notulen
Menentukan mekanisme dan jadwal Rencana Program dan Program kerja 1 hari Pedoman dan
Anggaran jadwal
| penyusunan
£ Rencana
Program dan
Anggaran
Menyusun dokumen KAK Tahun Anggaran Rubrik data KAK, 1 bulan Draft KAK
template KAK dari
Perencanaan
|
Menelaah dan menganalisis data RKA KL disesuaikan dengan SBM dan Draft 4 harl KAK LPPM
SBm KAK
‘ ~ I | U
Memverfikasi RAB pada KAK LPPM UB N RAB LPPM UB 3 hari RAB LPPM UB
‘ |j terverifkas!
Y
Mengunggah data melalul SIREKA | I— - —_— — RAB LPPM UB 3 hari Usulan Rencana
terverifikasi Program dan
Anggaran
|
Melakukan validasi Rencana Program dan Anggaran LPPM UB | N Usulan Rencana 2 harl Usulan Rencana
| Program dan Program dan
Anggaran Anggaran
1 Y disetujul
——— B
Rencana Program dan Anggaran disetujul 1 harl




