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NAMA SOP l " ta Kinerja
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1 Undang-undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan 1 Memahami aplikasi BIMA, SINTA, dan SIPP
Nasional

2 Administrator/Operator System BIMA, SINTA, dan SIPP

3 SOP Proses pengelolaan Penelitian dan Pengabdian Melalui SIPP
4 SOP Pelaporan Kemajuan
5 SOP Pengolahan Data

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1 SOP Penjaminan Mutu dan SDM 1 Laptop / Komputer
2 SOP Prosedur Pelaporan Hasil Penelitian dan Pengabdian 2 Printer

3 Alat Tulis Kantor
4 User dan Pasword aplikasi BIMA, SINTA, dan SIPP

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
1 Apabila SOP tidak dilaksanakan akan berpengaruh pada pelaporan data 1 Laporan Data Kinerja
kinerja 2 BIMA
3 SINTA

4 SIpP




Pelaksana Mutu Baku
Kegiatan Kasubbag Data Ketua Pusat Keterangan
Ketua LPPM Sekretaris LPPM prm——" Piodaisline MGt Kelengkapan Waktu Output
Menetapkan kebijakan prosedur penarikan data kinerja Notulensi rapat
penelitian dan pengabdian kepada masyarakat - 1 hari
Menentukan mekanisme dan jadwal penarikan data Program kerja 2 hari Jadwal
penarikan data
Melaksanakan penarikan data Data pada 1 bulan Data kinerja
sistem
Melakukan monitoring dan anallisis kesesuaian data yang Data kinerja 10 hari Laporan hasll
sudah ditarik monitoring dan
analisis data
Menerima laporan analisis dan meninjaklanjuti hasil Laporan hasil 2 hari Laporan data
penelusuran monitoring kinerja
Melakukan validasi data hasil analisis Laporan data 1 hari Data kinerja
kinerja tervalidasi




