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UNIVERSITAS BRAWLIAYA
Pembentukan Pusat Studi dan Pusat Layanan
|DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1 Permendikbud no. 3 Tahun 2020 tentang Standar Nasional 1 Memahami standart mutu Lembaga Penelitian dan Pengabdian
Pendidikan Tinggi kepada Masyarakat UB

2 Memahami rencana strategi Lembaga Penelitian dan
Pengabdian kepada Masyarakat UB

3 Memahami proses pengajuan pusat studi dan pusat layanan
baru

|KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

1 Peraturan perundangan di bidang pendidikan tinggi

2 Renstra LPPM UB

3 Manual Prosedur (MP) Pengelolaan pusat studi dan/atau pusat
layanan LPPM UB

4 SOTK Universitas Brawijaya

1 Komputer/laptop
2 Internet
3 ATK

|PERINGATAN

1 Merupakan panduan yang digunakan untuk memastikan legalitas
pusat studi dan pusat layanan di bawah pengelolaan Lembaga
Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat Universitas Brawijaya

PENCATATAN DAN PENDATAAN

1 Keputusan Rektor Universitas Brawijaya tentang Pembentukan
Pusat Studi dan/atau Pusat layanan

2 Lampiran susunan organisasi pusat studi dan/atau pusat
3 Disimpan sebagal data elektronik dan manual




e Keglatsn Calon Pusat Studi (PS) dan Ketua Tim Penilai Kelayakan |  Kasubbid Umum REKTOR Kasubbid Data dan - am—
Pusat Layanan (PL) LPPM UB LPPM Informasi Kelengkapan Waktu Output
1| Perwaiilan P menyampaikan prop Proposal usulan 2 hari Hardcopy proposal usulan | Visi, misl, tujuan, terkait dengan
usulan pembentukan PS atau PL kepada Ketua pembentukan PS dan penaiitian, pengabdian, dan
LPPM - X, P PL disertai Form fnrjasame
Pengajuan PS dan/atay
[ PL baru
|
2N 1tuk tim penilal sub | usulan -l. Surat kesediaan tim |2 hari ST tim penilai kelayakan
pembentukan PS atau PL untuk di ajukan ke tim penilai kelayakan
penlial
a5l
3| Melakukan verifikas terhadap usulan Form revisl dan 2 minggu Hasil revisi proposal
pembentukan PS dan PL serta memberikan | penilalan kelayakan PS
laporan kepada ketua LPPM tentang usulan dan PL
tersebut
4] Menerima laporan dari tim penilai. Jika proposal Proposal usulan yang |1 hari Surat pemberitahuan
tidak disetujui, sub bagian umum menerbitkan - Tidak Disetujul? tidak disetujui | proposal tidak disetujui
surat pemberitahuan ke calon PS dan PL
5|Jika proposal disetujui dengan revisi, sub bagian b Hasil verifiicasi 1 hari Surat pemberitahuan revisi
umum menerbitkan surat pemberitahuan revisi proposal
ke calon PS dan PL. 4 | Tidak
6| Peneliti memperbaikl usulan pembentukan PS \'ais Surat pemberitahuan |1 minggu Proposal usulan yang telah
atau PL sesuai hasil verifikasi tim penilai ; revisi proposal dan direvisi
kelayakan dan menyerahkan kemball ke ketua . 1 hasll verifikasi
LPPM
7 |Menenerima perbalkan usulan dan dilakukan Proposal usulan baru |1 hari Keputusan ketua LPPM
rapat plenc pembentukan PS atau PL o R dan notulensi rapat terhadap pembentukan PS
penentuan kelayakan dan PL
&{Menerima Usulan PS atau PL yang disetujui dan Propasal, 2 hari Surat pengajuan ke Rektor
memproses pengajuan SK rektor secara | I Hasil notulensi, berkas
|administrasi. | penilaian kelayakan
9|Membuat surat pengajuan ke Rektor untuk PS
atau PL yang disetujul untuk dimintakan SK
- ]
10| Melalui UHTL menerbitkan SK Rektor memberikan |1 bulan SK Pembentukan PS atau PL |Surat pengajuan periu dikawal
Pembentukan PS dan PL disertai pecistijan dan per prowas paTign Sk dapat
K P mendisposisikan ke diselesaikan secepatnya
dengan nama ketua PS atau PL nya. UHTL untuk dibuatkan
SK Pembentukan PS
atau PL
11{Menerima dan mengarsipkan SK dan [ Praposal, Surat 1 hari Diarsipkan secara hardcopy  |Subbag. Data dan informasi
kelengkapannya berupa doki dan Kesediaan sebagai tim dan elektronik |mempunyai tupoksi sebagai
penilal kelayakan, ST penghimpun data PS dan PL
] tim penilal kelayakan,
Hasil notulensi, berkas
penilaian kelayakan,

proposal usulan, dan
SK Rektor




